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Formazione Innovazione Lavoro

GUIDA AREA CANDIDATO

Questa breve e semplice guida vuol essere di supporto al lavoratore sull'utilizzo del sistema
“Web curriculum”.

Come mi registro al servizio?

Se non sei ancora registrato,nell’home page del servizio troverai in alto a sinistra dello schermo
la sezione “Candidato”, clicca su "NON SEI REGISTRATO? REGISTRATI" e compila il modulo
di pre-registrazione con i dati richiesti.
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Una volta effettuata questa breve registrazione, ti sara inviata una e-mail con il riepilogo dei
dati di accesso.

N.B Ti ricordiamo che tutte le registrazioni sono controllate da un operatore del Centro per
I'Impiego che provvede a convalidare I'accesso al servizio dopo la verifica dei dati inseriti.
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Ricevuta la comunicazione di conferma, potrai accedere al servizio direttamente dalla home
page premendo su "ACCEDI AL SERVIZIO".



Cosa devo fare quando mi collego la prima volta?
La prima volta che accederai al servizio dovrai compilare la sezione “dati personali” e una parte
del tuo curriculum, quindi, confermare attraverso |'apposito pulsante.

[informazioni Personali | =

Cognome | | Nome |

Indirizzo |

CAP:_ Comune Provincia
Telefono | Cell. Fax
E-Mail | | Nazionalita ‘ |
Provincia di nascita Comune di nascita

sesso M | pata nascita 03 v][05 || 1974 v|

Codice Fiscale

- = . ]

Una volta effettuata questa operazione potrai inserire ulteriori informazioni al tuo curriculum ed
una foto personale.

Il curriculum deve risultare compilato in maniera appropriata e dettagliata in ogni campo per
risultare visibile alle aziende che effettueranno la ricerca di profili attraverso parole chiave.

Ti suggeriamo quindi di descrivere le esperienze professionali utilizzando appropriate parole
chiave (ad esempio se il tuo profilo & quello di commesso descrivi dettagliatamente le attivita
svolte: assistenza clienti, customer care, addetto alla cassa, assistenza alla vendita, etc),
perché e proprio attraverso tale tipo di ricerca che le aziende selezionano i curricula inseriti nel
data base.

N.B Se incontri difficolta a compilare il tuo curriculum vitae, puoi richiedere un COLLOQUIO

D’ORIENTAMENTO con un operatore del Centro Impiego. Manda una mail a:
info@webcurriculum.biz oppure chiama il numero tel. 0574 027501

Tecniche

Artistiche

Modifica

[tnformatica I

Programmi e sistemi operativi conosciuti e relativo livello di conoscenza

wWindows: Capacita di utilizzo | eccellente v
Mac Os: [] Capacita di utilizzo | Selezionare
Unix Linux: [] Capacita di utilizzo | Selezionare v

VideoScrittura: Capacita di utilizzo | sccellente



Scegli se lasciare solo il curriculum o registrare anche il video

Una volta completata in ogni sua parte la compilazione del form relativo al tuo curriculum, il
tuo profilo € gia visibile alle aziende. A questo punto avrai I'opportunita di scegliere se lasciare
solo il curriculum oppure se richiedere la registrazione di un video di autopresentazione di 1
minuto attraverso il tasto “Prenota” (riportato nella tua pagina personale).

Approvate [NO]

ATTENZIONE: Il curriculum sara visibile alle aziende
dopo la registrazione e la messa on line del video
curriculum. La registrazione avviene presso i locali del
Centro per [Tmpiego

Per prenotare la sua registrazione cliccare qui

un operatore si mettera in contatto con Lei per fissare
I'mcontro.
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Come faccio a sapere se un'azienda mi ha contattato?

Non appena un'azienda richiede un tuo contatto ti arrivera una e-mail con i dati di chi ha
richiesto un colloquio con te. Ti ricordiamo che il Centro per I'impiego non & in alcun
modo resposanbile su eventuali mancate assunzioni o contatti tra le due parti.

Nella sezione "COLLOQUI" potrai visionare tutte le richieste che ti sono pervenute e potrai
lasciare un commento sul contatto con le aziende.

Posso modificare la mia password?
La tua password potra essere modificata in qualunque momento direttamente dalla sezione
"CAMBIO PASSWORD" riportata nel menu della tua pagina personale.

Benvenuti nell'area utente, per poter accedere al servizio video curricula occorre essere registrati

Modifica Password!
Quando la password sara modificata sarete disconnessi automaticamente -

Vecchia Password -
Nuova Password :

Conferma nuova Password :

[ Cambia Password ]

Posso sospendere momentaneamente il mio curriculum?

Se vuoi che per un periodo le aziende non possano avere accesso al tuo video- curriculum non
dovrai far altro che accere alla sezione "CAMBIO PASSWORD" e successivamente alla
sezione "CAMBIA LE MIE INFO"




Cambia le mie informazioni:
I Campi contrassegnati da (*) sono obbligatori_

CODICEFISCALE -

Emai

B:

| =

I
|
|
| | es. hitp/www site com
|
|
|

MNome completo Name :

sito web

indirizza - |
|

Citta

TelMobile -

Profile:

_ISACTIVE : |1

Ho riscontrato un errore durante l'utilizzo del servizio come lo comunico?

Se riscontri un errore o un problema tecnico, vai sull’ home page, clicca in basso a sinistra su
banner “assistenza tecnica” compila il modulo e premi invia. I nostri tecnici verificheranno il
malfunzionamento e provvederanno nel pil breve tempo possibile a risolvere il problema.

Il VIDEQ CURRICULUM & uno strumento veolto a favorire |incontro tra domanda/offerta di lavoro,
valorizzando non solo |a comunicazione scritta, attraverso il curriculum cartaceo, ma anche tramite i

Contatti & Info nuovi mezzi di comunicazione che utilizzano |a rete e le sue informazioni.

Infatti 'utente avra l'opportunita di auto-presentarsi alle aziende tramite la presenza on line del
proprio video.

CONTATTA
@ L'OPERATCRE IN

QUESTI ORART
Martedi dalle .00 alle 12.00
Giovedi dalle 15.00 alle 18.00
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ASSISTENZA, TE|

L'azienda potra consultare on-line i curricula presenti nella banca dati corredati dal video.

Cos'e?

Il VIDEQ CURRICULUM & un evoluzione del curriculum tradizionale, in linea con lo sviluppo
tecnologico e multimediale richiesto dal mondo del lavoro. Rappresenta una risorsa innovativa e al

passo con i tempi che potra aiutare sia l'utente nella ricerca di un‘occupazione, sia le aziende in
cerca di personale.

L'innovazione offerta dal VIDEQ CURRICULUM consiste nel presentare la propria immagine
valorizzando la personale capacita comunicativa ed espressiva, tramite un video della durata di 1
minuto.

Prova anche tu ad inserire il tuo Video Curriculum, avrai una opportunita in pid!

FSE investiamo nel vostro futura. Cresce |'Europa, cresce la Toscana

--- Questa guida potra subire variazioni e/o aggiornamenti ---



