
 

 
GUIDA AREA CANDIDATO 

 
Questa breve e semplice guida vuol essere di supporto al lavoratore sull'utilizzo del sistema 
“Web curriculum”. 
 
Come mi registro al servizio? 
Se non sei ancora registrato,nell’home page del servizio troverai in alto a sinistra dello schermo 
la sezione “Candidato”, clicca su "NON SEI REGISTRATO? REGISTRATI" e compila il modulo 
di pre-registrazione con i dati richiesti. 
 

 
 
Una volta effettuata questa breve registrazione, ti sarà inviata una e-mail con il riepilogo dei 
dati di accesso. 
N.B Ti ricordiamo che tutte le registrazioni sono controllate da un operatore del Centro per 
l’Impiego che provvede a convalidare l’accesso al servizio dopo la verifica dei dati inseriti. 
 

 
 
Ricevuta la comunicazione di conferma, potrai accedere al servizio direttamente dalla home 
page premendo su "ACCEDI AL SERVIZIO". 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
Cosa devo fare quando mi collego la prima volta? 
La prima volta che accederai al servizio dovrai compilare la sezione “dati personali” e una parte 
del tuo curriculum, quindi, confermare attraverso l'apposito pulsante. 

 

 
 

Una volta effettuata questa operazione potrai inserire ulteriori informazioni al tuo curriculum ed 
una foto personale. 
 
Il curriculum deve risultare compilato in maniera appropriata e dettagliata in ogni campo per 
risultare visibile alle aziende che effettueranno la ricerca di profili attraverso parole chiave. 
 
Ti suggeriamo quindi di descrivere le esperienze professionali utilizzando appropriate parole 
chiave (ad esempio se il tuo profilo è quello di commesso descrivi dettagliatamente le attività 
svolte: assistenza clienti, customer care, addetto alla cassa, assistenza alla vendita, etc), 
perché è proprio attraverso tale tipo di ricerca che le aziende selezionano i curricula inseriti nel 
data base. 
 
N.B Se incontri difficoltà a compilare il tuo curriculum vitae, puoi richiedere un COLLOQUIO 
D’ORIENTAMENTO con un operatore del Centro Impiego. Manda una mail a: 
info@webcurriculum.biz  oppure chiama il numero tel. 0574 027501 
 
 
 

 



 

Scegli se lasciare solo il curriculum o registrare anche il video 
Una volta completata in ogni sua parte la compilazione del form relativo al tuo curriculum, il 
tuo profilo è già visibile alle aziende. A questo punto avrai l’opportunità di scegliere se lasciare 
solo il curriculum oppure se richiedere la registrazione di un video di autopresentazione di 1 
minuto attraverso il tasto “Prenota” (riportato nella tua pagina personale). 
 

 

 
Come faccio a sapere se un'azienda mi ha contattato? 
 
Non appena un'azienda richiede un tuo contatto ti arriverà una e-mail con i dati di chi  ha 
richiesto un colloquio con te. Ti ricordiamo che il Centro per l'impiego non è in alcun 
modo resposanbile su eventuali  mancate assunzioni o contatti tra le due parti. 

 
Nella sezione "COLLOQUI" potrai visionare tutte le richieste che ti sono pervenute e potrai 
lasciare un commento sul contatto con le aziende. 
 
Posso modificare la mia password? 
La tua password potrà essere modificata in qualunque momento direttamente dalla sezione 
"CAMBIO PASSWORD" riportata nel menù della tua pagina personale. 
 

 
 
Posso sospendere momentaneamente il mio curriculum? 
Se vuoi che per un periodo le aziende non possano avere accesso al tuo video- curriculum non 
dovrai far altro che accere alla sezione "CAMBIO PASSWORD" e successivamente alla 
sezione "CAMBIA LE MIE INFO" 
 

 



 

 
 
 
 
 
Ho riscontrato un errore durante l’utilizzo del servizio come lo comunico? 
Se riscontri un errore o un problema tecnico, vai sull’ home page, clicca in basso a sinistra su 
banner “assistenza tecnica” compila il modulo e premi invia. I nostri tecnici verificheranno il 
malfunzionamento e provvederanno nel più breve tempo possibile a risolvere il problema. 
 

 

 
 
 
 
 
 

--- Questa guida potrà subire variazioni e/o aggiornamenti --- 


